MINISTERIO DA EDUCA(;AO
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PORTARIA N° 1218, DE 16 DE MAIO DE 2016

Dispée sobre a comercializacdo dos
excedentes  agricolas  gerados  pelas
atividades didaticas do Campus Planaltina.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeado pelo Decreto de
05 de maio de 2015, publicado no Diério Oficial da Unido em 06 de maio de 2015, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o Campus Planaltina tem um excedente nos produtos
agricolas gerados pelas atividades didaticas e de sua manutengao;

CONSIDERANDO a necessidade de doar ou comercializar estes excedentes de
producdo;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a comercializacdo destes produtos
oriundos das Unidades de Produgdo do Campus Planaltina;

CONSIDERANDO o0 acorddao TCU 3612 / 2014 que orienta o IFB a adotar
procedimentos administrativos para as vendas de produtos do Campus Planaltina;

CONSIDERANDO as conclusdes do Processo 23098.007316.2015-81;
CONSIDERANDO os autos do Processo n° 23133.015172.2015-62.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o plano de controle de estoque de insumos e produtos

agropecudrios e industriais, procedimentos de formacdo de precos e de vendas no varejo
para 0 Campus Planaltina, conforme detalhamento a seguir:

CAPITULO |
DAS DEFINICOES
Art. 2° - Para efeito desta portaria, entende-se:

l. Almoxarifado: depdsito no estabelecimento publico onde ficam os produtos e 0s
materiais necessarios a todos 0s demais setores.
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Il. Atacado: venda de mercadorias em grandes ou médias partidas.
I1l.  Empreendedorismo: disposicdo ou capacidade de idealizar, coordenar e realizar
projetos, servicos e negocios.

IV.  Estoque: quantidade de mercadoria armazenada para determinado fim (consumo ou
venda).

V. Fluxograma: representacao grafica de um procedimento, problema ou sistema, cujas
etapas ou médulos sdo ilustrados de forma encadeada por meio de simbolos geométricos
interconectados.

VI.  Guia Interna de Produtos e Servicos (GIPS): Formulario numerado com 3 vias para
registro da movimentacdo de insumos, produtos e servigos disponiveis ou ofertados no
Campus. Modelo disponivel anexo I.

VII.  Insumo: cada um dos elementos (matéria-prima, equipamentos, capital, horas de
trabalho etc.) necessarios para produzir mercadorias ou servicos.

VIII. PEPS (Primeiro que Entra, Primeiro que Sai): Método de avaliacdo e atualizacdo
dos precos do estoque em fungdo da ordem cronolégica dos registros de vendas.

IX.  Preco: quantidade monetaria que se atribui a troca por um bem ou servico.

X. Produto: aquilo que é produzido; resultado de um trabalho ou de uma atividade
produtiva para venda no mercado.

XI.  Servigo: o proprio trabalho a ser executado ou que se executou de qualquer
atividade.

XIl.  Unidade Educativa de Producdo (UEP): Setores produtivos para suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Oferecem aos estudantes do eixo tecnoldgico dos
recursos naturais a oportunidade de diversificar sua aprendizagem, através da participacao
nas diversas etapas do processo produtivo. As UEPs compreendem a criacdo de animais de
pequeno, médio e grande porte, e culturas temporarias e perenes, com sazonalidade
diversificada. Também os estudantes podem desenvolver no decorrer do ano, Projetos
Agricolas Orientados (elaboracdo, execucdo, comercializagdo e analise de seus resultados)
que contribuem para a sua formacédo préatica. A producdo resultante do desenvolvimento
desses projetos € revertida prioritariamente para Unidade de Alimentagdo e Nutrigdo ou
compartilhada com outras UEPs. O eventual excedente, comercializado.

XIII.  Varejo: comércio no qual a venda de mercadorias é feita em pequenas quantidades
diretamente ao consumidor.
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CAPITULO Il 5
DO MACRO PROCESSO DA PRODUGCAO

Art. 3°- A elaboracdo do planejamento agropecuario compreende as seguintes
premissas:

I - O planejamento agropecuario deve ser consensual da Dire¢do de Producédo
(ofertante) com a Direcdo de Administracdo e Planejamento e Direcdo de Ensino do IFB
(demandantes de produtos e servicos).

I1-  Asdirecdes podem consultar as coordenacdes e seus setores (UEPS) para ratificar as
demandas e a capacidade de oferta.

Il - O planejamento deve ser finalizado em abril de cada ano com apresentacdo da
estimativa de custos (insumos, servicos e pés colheita), estimativa da produtividade e total
da producdo, custeio, receita e margem, independente do destino (consumo interno ou
vendas de excedentes).

IV- O planejamento agropecuario podera sofrer uma alteracdo no més de setembro.

Art. 4° - O planejamento deve ser encaminhado para aprovacdo da Direcdo Geral.

Art. 5° - A Direcdo Geral avaliara o planejamento agropecuéario no prazo de 30 dias,
solicitando os esclarecimentos necessarios as direcoes.

Art. 6° - Apds aprovado o processo do planejamento agropecuario sera
encaminhado aos setores responsaveis para providenciarem a aquisicao de insumos.

Art. 7° - Toda producdo agropecuaria (producdo e estoque) e os destinos (consumo
interno e vendas) serdo registrados diariamente pelos setores competentes (UEPs e
almoxarifado) em planilhas monitoradas pela Direcdo de Producdo e Direcdo de
Administragéo e Planejamento.

§ 1° A Direcéo da Producéo confrontara o planejamento proposto com o realizado.

8 2° A Direcdo da Producdo avaliara a programacdo anual do planejamento
agropecuario e estimara com os setores produtivos os volumes que podem ser obtidos em
cada ciclo e possiveis excedentes. Por fim atribuira aos responsaveis de cada setor a coleta
sistematica e antecipada de precos para eventual venda dos excedentes.

Art. 8° - O fluxo do macroprocesso esta disponivel no anexo Il desta portaria.
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§ 1° A Diregédo de Administracdo e Planejamento detalhara as entradas (insumos e
producdo agropecudria), saidas (consumo interno e vendas) e no almoxarifado,
determinando a movimentacéo global e estoques armazenados nos setores (UEPS).

§ 2° Encaminhamento semestral do relatorio da producéo, estoque, consumo
(insumos e produtos) e vendas com o registro e parecer independente da Direcdo de
Administracédo e Planejamento e da Direcdo de Producéao para a Direcdo Geral.

Art. 9°- A Direcdo Geral confrontara os relatdrios e pareceres independentes e pode
solicitar os esclarecimentos necessarios para as diretorias competentes.

Art. 10 - Quando aprovado o controle de producdo, serd emitido um parecer
compartilhado com todas as direces.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DE PRODUGAO E DA DISPONIBILIDADE DOS PRODUTOS

Art. 11 - De posse do planejamento aprovado e do suprimento adequado de
insumos e servigos a Direcdo de Producdo autoriza a realizagdo dos processos produtivos
aos setores competentes (UEPS) para registro detalhado da producéo.

Art. 12 - Os setores produtivos (UEPs) registrardo toda a movimentacdo de
insumos, servigos e produtos compartilhando com o almoxarifado. No final de cada més
emitirdo relatorios detalhados e consolidados para a Direcdo da Producao.

Art. 13 - O almoxarifado recebera diariamente a movimentacdo de insumos,
servicos e produtos da producdo e emitira relatérios mensais da movimentacdo do estoque
de insumos e produtos para a Direcdo de Administracdo e Planejamento.

Art. 14 - Para a disponibilizacdo dos produtos para 0 ensino é necessario 0
cumprimento das seguintes etapas:

I - Os setores produtivos (UEPS) conduzirdo as atividades de acordo com o planejamento
agropecuario (fluxo continuo).

Il - A Coordenacdo de qualquer curso do IFB compartilhard os planos de ensino das
disciplinas demandantes de apoio agropecuario para a Direcdo da Producdo do Campus
Planaltina que disponibilizara aos setores produtivos (UEPS).

Il - De acordo com o plano de ensino os professores ratificardo para os setores produtivos
(UEPs) a matéria prima ou 0 manejo produtivo necessario para aula pratica com uma
semana de antecedéncia.
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IV - As UEPs anotardo o atendimento do ensino, emitindo a GIPS quando houver o
consumo de insumos, servi¢os ou produtos agropecuarios e registrando a saida do estoque,

sendo a
a) 1?2 via para o demandante do IFB
b) 2% via para o almoxarifado
C) 32 via retida no talonario do setor e posterior armazenamento na Direcdo da
Producéo

Art. 15 - A disponibilizacdo dos produtos excedentes para 0 consumo interno dos
campi do IFB ocorrera em funcdo do planejamento semestral dos setores demandantes
(ensino, pesquisa e extensdo) e dos ciclos produtivos podem ser gerados excedentes de
insumos e produtos.

Paragrafo Unico: O pedido devera ser articulado com o Dire¢do de Administracao
e Planejamento do Campus Planaltina.

Art. 16 - A disponibilizacdo dos produtos excedentes para venda ocorrera
considerando o planejamento agropecuario, a demanda de atividades agropecuarias
detalhadas nos planos de ensino e o atendimento dos interessados internos pelos produtos.

Paragrafo unico: A Dire¢do de Producdo recebera a estimativa dos excedentes por
meio de comunicacdo formal dos responsaveis das UEPs com o detalhamento dos volumes
excedentes em colheitas pendentes, animais em fase de terminacao e estoques de produtos e
decidira sobre o encaminhamento para precificacdo e disponibilizacdo para venda.

Art. 17 — O Registro de saida na guia de produtos devera ter:

a) 1° via para o comprador externo apresentar a Dire¢cdo de Administracdo e
Planejamento com o comprovante de recolhimento da uni&o (conta do tesouro).

b) 2% via para o almoxarifado.

C) 3% via retida no talonario do setor e posterior armazenamento na Direcdo de
Producao.

Art. 18 - O coordenador do almoxarifado e patrimonio registrard para cada via
apresentada a atualizacdo do estoque e confeccionard um relatério mensal para a Direcéo de
Administragéo e Planejamento.

Paragrafo Gnico: Sera adotado o critério PEPS de atualizacéo do estoque.



MINISTERIO DA EDUCA(;AO
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

CAPITULO IV
DAS VENDAS

Art. 19 - Os responsaveis pelos setores produtivos organizardo, com antecedéncia e
sistematicamente, as principais instituicbes e veiculos de comunicacdo que podem
apresentar cotagdes atualizadas dos produtos agropecuarios.

Art. 20 - Na iminéncia de comercializacdo de excedentes, 0s responsaveis pelos
setores produtivos apresentarao relatorios sobre as cotacdes em diferentes fontes. Para mais
de uma fonte cotando o mesmo produto sera calculado o preco médio para a venda no
varejo. Por fim serd emitido um boletim de precos com vigéncia mensal para a Direcao de
Producéo.

Art. 21 — Apbs a precificacdo procede-se com a oferta imediata dos produtos no
posto de vendas.

Paragrafo Unico: Havendo a compra emitir a GIPS sendo a:

a) 12 via para comprador como referéncia para depdsito na conta do tesouro.
b) 2% via para o almoxarifado
C) 3% via retida no talonario do setor

Art. 22 - O comprador deve apresentar tempestivamente o comprovante de
recolhimento do valor para a conta Unica do tesouro ou pagamento em dinheiro para a
Direcdo de Administracdo e Planejamento. Essa dire¢cdo emitird uma autorizacdo para a
retirada do produto e ficard com a 12 via da GIPS.

Art. 23 - O comprador retirara o produto pago no setor da producéo.

Art. 24 - Os setores produtivos e 0 posto de vendas apresentardo o relatério mensal
para a Direcdo de Producéo.

CAPITULO V
DAS VENDAS PARA GRANDES QUANTIDADES

Art. 25 - A Direcdo de Producéo verificara a existéncia de excedentes
agropecuarios produzidos que agregarem mensalmente um valor estimado de venda
superior a R$ 8.000,00, adotando os principios legais conforme a lei 8.666 / 1993:

Art. 26 - A Direcdo de Administracdo e Planejamento, mediante ato discricionario,
decidira a forma de alienagdo mais conveniente (venda, permuta, doacéo).
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Art. 27 - A Direcao de Administracao e Planejamento solicitara a Direcdo Geral
emitir uma portaria, com no minimo 3 servidores, para constituir uma comissdo e promover
a alienacéo da producdo excedente.

Art. 28 - A comissao verificara os produtos e as quantidades produzidas.

Art. 29 - A comissdo avaliara a qualidade do produto e prazo necessario para
proceder a venda (validade e estado de conservacao).

Art. 30 - A comissdo analisara em conjunto com a Dire¢do de Administracdo e
Planejamento e Direcdo de Producéo se os produtos que estdo finalizando o ciclo produtivo
estdo em conformidade com os pregos praticados pelo mercado.

Art. 31 - A Direcio de Administracdo e Planejamento abre um processo licitatorio
(numerado e protocolado) e indica o objeto, anexando os documentos gerados pela
comisséo.

Art. 32 - A coordenagdo de Aquisigdo e Contratos realiza o procedimento licitatorio
conforme a lei 8.666 / 1993.

Art. 33 — Todos os fluxos referentes a esta portaria encontram-se no anexo Il
Art. 34 — Os casos omissos serdo avaliados pelo Diretor do Campus.

Art. 35 - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Original Assinado
WILSON CONCIANI

Publicada no BS/IFB, de 16.05.2016



ANEXO I - GIPS
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA
Campus Planaltina
GUIA INTERNA DE PRODUCAO E SERVICOS
ORIGEM: Bovinocultura N° 00001
12 VIA
DESTINO: DATA: )]
Valor em R$
Quant. | Unid. Discriminagao
Unitario Total
Total

RECEBI EM: /. /.

ASS. DESTINATARIO




ANEXO I

MACROPROCESSO DE PRODUCAO
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PRECIFICAR PRODUTOS

ANEXO II

PRECIFICACAQ DE PRODUTOS
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ANEXO II

VENDAS PARA GRANDES QUANTIDADES
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